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Zatacznik 1

Procedury przewidziane dla Biblioteki Gtéwnej oraz filii udostepniajgcych zbiory
w Bibliotece Publicznej w Piasecznie w okresie epidemii

1. Procedury obowiagzujg od dnia wznowienia udostepniania zbiordw i ustug przez Biblioteke do ich
odwotania.

2. Procedury obejmujg wyznaczone placowki udostepniajgce zbiory (6) i Swiadczace ustugi
wypozyczen zamowionych zbioréw. Sa to:

e Biblioteka Gtéwna w CEM, Jana Pawta Il 55
o Filia Piaseczno przy T. Kosciuszki 49

e Filia Piaseczno - Centrum, ul. Szkolna @

o Filia w Jozefostawiu, ul. Julianowska 67 A
e Filia w Gtoskowie, ul. Parkowa 8

o Filia w Zalesiu Gérnym, ul. Biatej Brzozy 3

3. Czytelnicy musza przebywac w bibliotece w maseczkach i dezynfekowac rece, badz wtasne
rekawiczki, przed wejsciem do biblioteki. Srodek do dezynfekcji zapewnia Biblioteka. Przed lada
biblioteczng Czytelnicy beda zobowigzani zachowac dystans, wyznaczony przez specjalna linie.

4. Wszystkie biblioteki zostang wyposazone w ostony z pleksi (przynajmniej jedna na lade), Srodki
dezynfekujace. Srodki do dezynfekcji stuza réwniez do odkazania lady i innych przedmiotéw
budzacych niepokdj pracownikdéw biblioteki.

5. Wszyscy pracownicy bezposredniej obstugi uzytkownika otrzymajg ponadto nastepujace Srodki
ochrony indywidualnej:

a) maseczki wielokrotnego uzytku (przynajmniej 2 na osobe),
b) rekawiczki jednorazowe (przynajmniej 2 pary dziennie),
c) przytbice izolujace (dla pracownika).

6. Pracownicy przyjmujacy zbiory od czytelnikow powinni zabezpieczyc¢ sie przy pomocy przytbicy i
rekawiczek. Obstuga czytelnikdw oraz wtaczanie zbioréw po kwarantannie powinno odbywac sie w
maseczce i rekawiczkach.

7. Stanowiska pracy 0séb nieudostepniajgcych zbioréw powinny byc¢ tak zorganizowane, aby
znajdowac sie w odlegtosci minimum 1,5 metra od siebie.

8. Informacja o nowych zasadach korzystania ze zbioréow przez czytelnikow bedzie dla nich dostepna
na stronie internetowej Biblioteki, w mediach spotecznosciowych oraz w miejscu udostepniania
zbioréw w formie plakatu.
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9. Biblioteka gtéwna i filie beda udostepniaty swoje zbiory przez 5 dni w tygodniu (bez soboty), w
czasie zgodnym z Regulaminem Pracy w godz. 12.00 - 18.00

10. Wprowadza sie nastepujace zasady postepowanie ze zbiorami:

a) wszystkie zbiory zwracane przez czytelnikéw do Biblioteki musza zosta¢ poddane 5 -

dniowej kwarantannie,

b) w systemie MAK w polu tryb udostepniania oznaczamy, ze ksigzka jest na etapie

kwarantanny

Kwarantanna wszystkich zwracanych ksigzek, czasopism, audiobookdw i filméw musi trwac przynajmniej
14 dni. Nalezy bibliotece wydzieli¢ miejsce (o ile to mozliwe w czesci zaplecza), w ktérym nalezy
gromadzi¢ zwracane pozycje. Po trwajacej 14 dni kwarantannie moga one trafi¢ na potke do ponownego
udostepniania. Ksigzki zwrécone w danym dniu oznaczamy kartka z informacja (data), kiedy mozna je
wtaczy¢ ponownie na potki.

c) po zakonczeniu kwarantanny przywracamy w systemie MAK wtasciwy tryb

udo

stepniania danej ksigzki.

11. W bibliotekach odstepujemy od:

Nalezy informowac czytelnikdw na biezaco o rezygnacji z ww. ustug.

Swiadczenia ustug ksero,

dostepu do internetu dla czytelnikdw,
udostepniania toalet czytelnikom,
przyjmowania daréw od czytelnikow,
korzystania ze zbioréw na miejscu,

udostepniania czasopism.

12. Na stanowiskach udostepniania nalezy zachowac¢ miedzy pracownikami odlegto$é przynajmniej 1,5
metra.

13. Dopuszczalna liczba oséb (czytelnikdéw) przebywajacych w Bibliotece:

Biblioteka Liczba czytelnikéw
Biblioteka Gtéwna CEM 4
Otwarte filie biblioteki 3

14. Nalezy zapewni¢ czytelnikom dostep do katalogu on line.

15. Nie nalezy udostepniac¢ czasopism na miejscu.

16. We wszystkich bibliotekach miejsca przeznaczone dotychczas do siedzenia i korzystania ze zbioréw
prezencyjnie nie moga byc¢ dostepne dla czytelnikdw (kanapy, fotele, kaciki czytelnicze, miejsca do
gier video, stoliki). Odpowiednia informacja powinna sie znalez¢ we wszystkich tego rodzaju
miejscach.
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17. Na Kierowniku spoczywa obowigzek wdrozenia i egzekwowania w kierowanej jednostce
obowigzujacych procedur.

Rekomendacje Biblioteki Narodowej z dnia 29.04.2020 w sprawie otwarcia bibliotek

Decyzje o otwarciu biblioteki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organizatorem po konsultacji z
sanepidem. Powinna ona zosta¢ podjeta, kiedy biblioteka bedzie przygotowana do bezpiecznego
funkcjonowania w czasie epidemii. Przy podejmowaniu decyzji nalezy wzig¢ pod uwage liczbe
uzytkownikéw i warunki lokalowe, w tym wielko$¢ pomieszczenia, w ktérym beda przebywali. Biblioteka
Narodowa rekomenduje uruchomienie jedynie wypozyczalni dla uzytkownikéw. Do czasu znaczacego
zmniejszenia liczby zakazen lub odwotania stanu epidemii, Biblioteka Narodowa nie rekomenduje otwarcia
czyteln, wolnego dostepu do katalogéw kartkowych, ksiegozbioru i czasopism. Rekomendacja dotyczaca
uruchomienia czyteln zostanie ogtoszona osobnym komunikatem po zmniejszeniu liczby zakazen i
konsultacji ze stuzbami sanitarnymi.

Szczegétowe rekomendacje Biblioteki Narodowej:

Przypominamy, ze choc ksigzki sg papierowe to ich oktadki, np. lakierowane, sg wykonane z tworzyw
sztucznych i wirus na ich powierzchni pozostaje znacznie dtuzej niz na papierze.

Poleca sie zaréwno uzytkownikom, jak i bibliotekarzom, przebywanie w bibliotece w maseczkach i
rekawiczkach. Zasadne jest wczesniejsze umdwienie telefoniczne lub mailowe wizyty na konkretng godzine,
aby unikng¢ kolejek. Zaleca sie ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu (np. na
ladzie bibliotecznej) uzytkownika z bibliotekarzem. Nalezy pamieta¢, by zachowa¢ bezpieczng odlegtosé,
gdy uzytkownik przejawia objawy choroby lub znajduje sie w grupie oséb, ktdre nie majg obowigzku
noszenia maseczki. BN zacheca do zapewnienia w miare mozliwosci stanowiska do mycia i dezynfekcji
dtoni, dostepu do jednorazowych rekawiczek i maseczek.

Biblioteka nie powinna zostac otwarta, nawet wypozyczalnia, jesli bibliotekarze nie sg zaopatrzeni w
maseczki, rekawiczki i ptyn dezynfekcyjny.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktdrym lezaty ksigzKki
(wirus na powierzchniach kamiennych moze przetrwac¢ do 14 dni). Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone
na okres od 10 do 14 dni do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone pdtki w magazynie, innym
pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytaczyc¢ z
wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wtgczy¢ do uzytkowania. W dalszym
ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki. Nie wymaga sie osobnych pomieszczen
na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie samodzielnie. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie
wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi. Ponadto zaleca sie jak najczestsze wietrzenie
pomieszczen, dezynfekcje wrzutni (biblioboxdéw), klamek, klawiatur, telefonéw, wtgcznikéw $wiatta i innych
powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.
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Pracownicy bibliotek powinni bezwzglednie stosowac sie do zasad profilaktycznych przedstawianych i
aktualizowanych przez Gtédwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo Zdrowia. W widocznym miejscu
przestrzeni dla czytelnika nalezy umiescic¢ instrukcje dotyczace higieny rak, dezynfekcji dtoni, sposobu
zaktadania i zdejmowania masek ochronnych. Dostepne na stronie GIS.

Zaleca sie zachecanie uzytkownikéw do korzystania z dostepnych zasobdw on-line.

W sytuacji stwierdzenia zakazenia koronawirusem pracownikow biblioteki nalezy wdrozy¢ procedury
przewidziane przez GIS.

Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce. Ministerstwo Rozwoju w
konsultaciji z GIS, 28.04.2020

Cel wdrazania procedur:

1. Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw (obstugi) bibliotek oraz uzytkownikéw.

2. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw (obstugi) oraz uzytkownikéw.

3. Ograniczenie liczby kontaktow na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4. Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemii.

Wytyczne zostaty podzielone na cztery czesci:

Zapewnienie bezpieczenistwa pracownikom/obstudze.

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie.

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikéw/obstugi.
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.
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Szczegdty dostepne sa na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
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