
Zarz4dzenieNr 3112022
Dyrektora S4du Rejonowego w piasecznie

z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko staZysty w S4dzie Rejonowym w piasecznie
Oglaszarn w S4dzie Rejonowyrn w Piasecznie konkurs o sygnaturzeKl5l22 rnaj4cy na celu sprawdzenie wiedzy,

unriejgtnosci i predyspozycji oraz zdolnoSci og6lnych kandydat6w, niezbgdnych do wykonywania obowi4zk6w na
stanowisku sta2ysty.

Konkurs jest przeprowadzany na zasadach zgodnych z Rozporz4dzeniem Ministra Sprar,viedliwo$ci z dnia l7
stycznia 2008 roku w sprawie szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzgdni czy w s4dzie i
prokuraturze (Dz' lJ' z 2014 r. poz.400 ti'). Konkurs przeprowadzi Komisja powolana Zarz4dzenienr Dyrektora Sqdu
Rejonowego w Piasecznie.

Konkurs sklada sig z trzech etap6w:

1' etap pierwszy - selekcja wstgpna zgloszen Kandydatow pod k4ten spelniania wymogow fbrmalnyc6;
2. etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejgtnodci;
3. etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna.

IloSd wolnych sta'owisk: 3 Nazwa stanowiska: staZysta

Docelowe zatrudnienie na stanowisku: sekretarz s4dowy (2 stanowiska)
inspektor w Oddziale Administracyjnym (l stanowisko)

Wynagrodzenie na stanowisku stazysty: 3 798 zl brutto + dodatek za wystugg lat;

Przewidywany rcdzaj zatrudnienia: zatrudnienie na czas okreslony,

z mo2liwoSci4 przedluienia na czas nieokreSlony.

Przewidywana data zatrudnienia: luty 2023

Zarzqdzam utnieszczenie ogloszenia na elektronicznej tablicy ogloszeri w gmachu S4du Rejonowego w piasecznie,
nadto w siedzibie t-lrzgdu Pracy w Piasecznie, w siedzibie Urzgdu Grniny w Piasecznie ot'azw Biuletynie Infbr.'racii
Publicznej na stronie internetowej S4du Rejonowego w piasecznie.

Wymagania formalne dla Kandydata ubiegaj4cego sig o pracA na stanowisku sta2ysty:

Sta2yst4 moirc byd osoba, kt6ra (wymagania niezbgdne):

1. posiada peln4 zdolno6i do czynnoSci prawnych;
2. posiada nieposzlakowan4 opinig;
3. nie jest karana za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;
4' wobec kt6rej nie jest prowadzone postgpowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo

skalbowe;

5. posiada wyksztalcenie co najmniej Srednie ze zd,anym egzaminem dojrzaloSci;
6. posiada stan zdrowia pozwalai4cy na zatrudnienie na tym stanowisku;
l. posiada bardzo dobr4 znajomosi obslugi kornputera, w tyrn bieglego pisania.

Wymagania formalne dla Kandydata ubiegaj4cego sig o pracg na stanowisku sta2ysty (wymagania
dodatkowe):

I . wysoki poziom wiedzy og6lnej;
2. wysoki pozionr kultury osobistej;



3. biegle poslugiwanie sig komputerem (pakiet MS Office) oraz umiejgtno$6 obslugi urz4dzei biurowych;

4. posiadanie wyksztatcenia co najmniej Sredniego ze zdanym egzaminem dojrzalo6ci oraz wyksztalcenia wy,2szego

I stopnia w przypadku zatrudnienia na stanowisku inspektora;

5. mile widziana znajomo66 obslugi innych program6w kornputerowych;

6. pozqdane cechy osobowoSci: kreatywnoSd, komunikatywnoSi, odpornoS6 na stres, podzielnoS6 uwagi, dokladno6d,
odpowiedzialnoSi oraz umiejgtnoSi pracy pod presj4 czasu i w zespole.

Gl6wne obowi4zki i czynno5ci sta2ysfy to:

. udzielanie informacji Interesantom bezpoSrednio, telefonicznie, za poSrednictwem pocrty elektronicznei (w

przypadl<u stanowiska inspektora);

o przygotowywanie sesji i protoko{owanie (w przypadku stanowiska sekretarza s4dowego);

. wykonywanie czynno5ci kancelaryjnyclr,
o gromadzenie i przecliowywanie dokumentacji;
. wprowadzanie danych do kornpr-rterowej bazy danych;

. wykonywanie prac administracyjno-biulowych;
o redagowanie pisrn urzgdowych;

. wykonywanie zarz4dzeh;

. wysylanie i podkladanie korespondencji;

o inne czynnoSci adrninistracyjne zwi4zane zbielqcym funkcjonowaniem S4du.

Oferujemy:

o stabilne zatrudnienie w oparciu o umowg o pracQ;

. wyptatg dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. 13-nastka;

r mozliwoS6 korzystan ia z Zaldadowego Funduszu Swiadczefr Socjalnych;

o nrozliwo66 wykupienia ubezpieczenia na irycie, pakietu opieki medycznej oraz karly Multisport w atrakcyjnej

cen iel

o dof-inansowanie zakupu okular6w i soczewek.

Wykaz dokument6w, ktore kandydat powinien zloZyc w zamknigtej kopercie, opatrzonej wlasnym
nazwiskiem i sygnatur4 konkursu: Kl5l22:

o podanie do Dyrektora S4du Rejonowego w Piasecznie o przyjgcie do pracy z aktualnym adresem do korespondencji

oraz n umerem telefonu kontaktowego;
. 2yciorys (CV);
. kopig Swiadectwa ukofczenia szkoly Sledniej wrazz kopi4 Swiadectwa dojrzalo5ci albo kopig innego dokumentu

potwierdzaj4cego posiadane wyksztatcenie na wymaganym poziomie ;

o oSwiadczenia: o posiadaniLr pelnej zdoluoSci do czynnoSci prawnych, nieposzlakowanej opinii, stanu zdrowla
pozwalaj4cego na zatrudnienie, niekaralno6cizaprzestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe orazo nie prowadzeniu

wobec kandydata postgpowania o przestgpstwo Scigane z oskarZenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;*)
o oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla cel6w rekrutacji;*)

. nadto po24dane ztroienie opinii o kandydacie, wzglgdnie rekomendacji;
o rnile widziane inne dokumenty potwierdzai4ce posiadanie wymaganych kwalifikacji i doSwiadczeriazawodowego.

*) Niezbgdne druki oSwiadczeri do pobrania na stronie wsryilig6gg7t1o-*slgqy.el w zakladce Praca w Sqdzie

Dokumenty i iffirmacje.

Oferty wraz z zalqcznikatni wyrnienionyrni powyZej prosimy sklada6 w terminie do dnia 11 stycznia 2023 roku do

S4du Re.jonowego w Piasecznie ul. KoSciuszki 14 (biuro podawcze - parter), b4dL drog4 pocztow4 z zaznaczeniem

sygnatury konkursu.



Ofetty otrzymane po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

Lista kandydat6w spelniaj4cych wymogi formalne i zakwalifikowanych do dalszych etap6w konkursu zostanie
umieszczona na elektronicznej tablicy ogloszef w siedzibie S4du Rejonowego w Piasecznie (parter) oraz rra stronie
internetowej S4du Rej onowego w Piaseczn ie : www. piaseczno. sr-. gov.p I

Sprawdzian umiejgtnoSci irozmowy kwalifikacyjne odbgd4 sig w siedzibie S4du Rejonowego w Piaseczrieprzy ul.
KoSciuszki 14. Zawiadomienie kandydatriw o terminach przeprowadzenia etapu drugiego i trzeciego odbgdzie sig
poprzez umieszczenie informacji na elektronicznej tablicy ogloszeri w siedzibie S4du oraz na stronie internetolvej.

S4d Rejonowy w Piasecznie zastrzega mo2liwoS6 uniewainienia konkursu lub jego czgsci bez podania przyczyny.
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